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Servicio Regional de
Empleo y Formacion s

CERTIFICADO DE PROFESIONALIDAD:

OPERACIONES DE GRABACION Y
TRATAMIENTO DE DATOS Y DOCUMENTOS

Localidad: Mula

Lugar de imparticién: Escuela-Taller de Mula

N° de Expediente: AC-2017-1227

Dirigido a: DESEMPLEADOS

N° de horas: 440 horas (incluye 80 horas de practicas profesionales no laborales)
N° de alumnos: 15 { ampliable hasta 18 alumnos)

Perfil: No es necesaric ningun requisito previo en cuanto a nivel formativo se refiere.
Calendario: Del Lunes 5 de Marzo al 26 de Junio 2018

Horario: De 16:00 a 21:00 horas, de Lunes a Viernes.

Plazo de inscripcion: Hasta el dia 9 de Marzo 2018

Programas Informaticos Curso:

Mecanografia por ordenador
Procesador de Textos Word
Hoja de Calculo: Excel
Base de Datos: Access

Internet. Los navegadores , Los buscadores, Correo electronico, Comunicarse on-line, Foros y
Grupos de discusion, Comprar en Internet, Aprender en Internet, Seguridad en Internet, Blogs, Web 2.0
y Redes sociales

CURSO GRATUITO

AYUNTAMIENTO DE MULA

AGENCIA DE DESARROLLO LOCAL
Plaza del Ayuntamiento, 8 30170 Mula (Murcia)
Teléfono: 868637510, fax: 8968660435

ORGANIZA: COFINANCIA:
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