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Toda propuesta para JGL o para Pleno debe ir precedida de su informe. Cuando tengamos el 

informe y lo haya firmado el usuario que debe, redactaremos la propuesta, la enviaremos a 

firma y una vez firmada, automáticamente, pasará a JGL o Pleno. 

 

Para ello, marcaremos el expediente en el cual deseamos redactar la propuesta, y pinchamos 

en el icono del maletín: 

 

 

 

 

 

Una vez estemos en Propuestas, pincharemos en Añadir propuesta: 

 

 

En la siguiente ventana, indicaremos:  

- Descripción 

- Órgano de Resolución: JGL o Pleno 

- Tema: Si no existe el tema en concreto, elegiremos Asuntos generales 

- Tipo de punto de orden del día: por norma, será Punto ordinario 

- Cargo: Concejal que va a firmar la propuesta 

- Texto de la propuesta: Pincharemos en el icono del lápiz y redactaremos o pegaremos 

el texto de la propuesta. 

- Pincharemos en el botón Alta/Modif. 
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En este punto tendremos la propuesta redactada, pero no enviada a firma. 

Antes de enviarla a firma, deberíamos previsualizarla y comprobar que está bien redactada y 

formateada, y en el caso de que no lo esté, se puede editar, o bien, si nos hemos equivocado 

podemos eliminar esta propuesta con las funciones que tenemos en el panel de la izquierda: 

 

 

 

 

 

Si marcamos la propuesta y pinchamos en Previsualizar, veremos lo siguiente (en mi caso): 
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Por último, si todo está correcto, marcamos la propuesta o propuestas que queremos que 

firme/n el/los Concejal/es y pinchamos en Enviar a firma: 

 

 

Pincharemos en Aceptar, y con esto enviamos a la firma del Concejal correspondiente y una 

vez haya firmado, pasará a Junta o Pleno automáticamente. 
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¿Y cómo saber si he enviado este expediente a Junta/Pleno? 

 

Seleccionamos el expediente, pinchamos en Propuestas y a continuación en Solicitudes 

de Tramitación, Junta de Gobierno o Pleno, según proceda o en Admitidas: 
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